
メディカルアシスタントの１日　　　　医療法人後藤レディースクリニック

☐始業

☐毎朝、全員がケアルームに集合し５分程度の朝礼を行います。

その日の採卵、移植の件数、名前の確認、検査の件数、 同姓同名の有無などを共

有します。

☐内診室での診察介助、　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    　器

具の洗浄・器具の滅菌

カルテ入力、書類準備などをします

☐ パートの方は、９：00からの勤務になります。

メディカルアシスタントの黄色の制服に着替えて、今日の診察を一緒に確認します。その

後、診察の介助、器具の洗浄、器具の滅菌などをします。

☐正社員、またはパートの方が、午前、午後も１日で勤務する場合は、11：00から順

番に１時間休憩をとります。忙しくて１時間取れなかった・・・ということはもちろんなく、

１時間休憩します。休憩室には、ポット、レンジ、冷蔵庫などがあります。

☐午前中勤務の場合は、13：00で退勤です。

水曜と土曜日は、正社員も休憩なしで13：00までの勤務となります。

☐午後勤務の場合は14：00から勤務になります。

14：00～15：30までは、検査と移植の時間帯となります。

一通りの業務が出来るようになり、慣れてから検査の介助に入る場合もあります。

☐午後は15：30～16：30までの受付となります。

内診室での診察介助、カルテ入力

器具の洗浄・器具の滅菌などをします。

☐受付時間は採血のある方は16：00まで、その他の方も16：30までとなります。

17：30に患者さんが来院することは基本的にはありません。

☐片付けと翌日の準備をします。

パートの方は17：00で退勤となります。

☐患者さんの診察が終了次第、退勤になります。

メディカルアシスタント部門は残業が少ない部署です。

8:30

始業

8：35

全体朝礼

8：45

午前の診療開始

11：00～

順番に休憩

9：00

パートの方出勤

13：00

勤務終了

14：00

午後勤務の場合、出勤

検査・移植開始

15：30

午後診療開始

16：30

受付終了

17：00頃～

片付け・翌日の準備

パートの方退勤

17：30頃～

正社員退勤


